T.C.
BEZMIALEM VAKIF UNIiVERSITESI ELEKTRONIK SINAVLARDA TABLET
KULLANIM USUL VE ESASLARI

BIRINCI BOLUM .
Amac, Kapsam, Dayanak, Tanimlar ve Temel Ilkeler

Amacg

MADDE 1 - (1) Bu Usul ve Esaslarin amaci, Bezmidlem Vakif Universitesine ait tabletlerle
gerceklestirilen gdzetimli elektronik sinavlarin akademik diiriistlik, O6lcme ve degerlendirme
giivenligi, kisisel verilerin korunmasi, erisilebilirlik, bilgi giivenligi, is siirekliligi ve hesap verebilirlik
ilkelerine uygun sekilde planlanmasi, yiiriitiillmesi, kayit altina alinmasi ve denetlenmesine iliskin
kurallar1 belirlemektir.

Kapsam

MADDE 2 — (1) Bu Usul ve Esaslar; Universite miilkiyetindeki veya Universite tarafindan elektronik
sinav amaciyla kullanim hakki edinilmis tabletlerin elektronik sinav i¢in planlanmasi, tahsisi, teknik
yoOnetimi, muhafazasi, taginmasi, dagitimi, kullanimi, toplanmasi, iadesi, bakimi, giivenli bi¢imde
silinmesi ve kullanim disina ¢ikarilmasi siireglerini kapsar.

(2) Bu Usul ve Esaslar; sinavlara katilan 6grenciler ile sinavlarin planlanmasi, uygulanmasi, gézetimi,
teknik destegi, kayit yonetimi ve denetiminde gorev alan biitiin akademik ve idari birimler ile personel
hakkinda uygulanir.

(3) Tabletlerin elektronik sinav disindaki egitim, arastirma, toplanti, tanitim, kisisel kullanim veya
diger faaliyetlerde kullanilmas1 yasaktir.

Dayanak

MADDE 3 — (1) Bu Usul ve Esaslar; 2547 sayil1 Yiiksekogretim Kanunu, 6698 sayili Kisisel Verilerin
Korunmasi Kanunu, 5378 sayili Engelliler Hakkinda Kanun, Yiiksekogretim Kurumlarinda Uzaktan
Ogretime Iliskin Usul ve Esaslar, Yiiksekogretim Kurumlar1 Engelliler Danisma ve Koordinasyon
Yonetmeligi, engelli bireylere yonelik smav uygulamalarini diizenleyen yiiriirliikteki mevzuat,
Universitenin egitim-6gretim ve sinav yonetmelikleri ile bilgi giivenligi, kisisel veri koruma, saklama
ve imha, demirbas ve envanter diizenlemelerine dayanilarak hazirlanmistir.

(2) Bumaddede sayilan diizenlemelerde degisiklik olmasi halinde giincel hiikiimler uygulanir; bu Usul
ve Esaslar ilk gézden gecirmede degisiklige uyarlanir.

Tammlar

MADDE 4 - (1) Bu Usul ve Esaslarda gegen kavramlar asagidaki anlamlari tasir:
a) Akademik Birim: Fakiilte, enstitii, yliksekokul ve meslek yiiksekokulunu,

b) Akademik Birim Yoneticisi: Dekan veya miidiird,
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¢)

d)

Birim Tablet Sorumlusu: Akademik birimce gorevlendirilen, tabletlerin teslim, muhafaza,
hazirlik, dagitim ve iade siireclerini yiiriiten asil veya yedek personeli,

BT Direktorliigii: Bilgi Teknolojileri Direktorliigii, tabletlerin teknik yonetimi, ag erigimi,
giivenli yapilandirmasi, bakim, giincelleme ve teknik olay miidahalesinden sorumlu birimi,

Elektronik Smav: Ogrencinin kimligi dogrulanarak, Universiteye ait tablet ve yetkilendirilmis
elektronik smav sistemi (ESS) iizerinden, gozetim altinda gergeklestirilen Slgme ve
degerlendirme faaliyetini,

Elektronik Sinav Koordinatorii: Akademik birim tarafindan sinavin operasyonel
koordinasyonu i¢in gorevlendirilen kisiyi,

Elektronik Siav Sistemi (ESS): Simav soru ve yanitlarinin giivenli bi¢imde sunuldugu,
kaydedildigi ve raporlandig1 Universitece yetkilendirilmis sistemi,

Elektronik Sinav Uyuglama Plani: Belirli sinava ait tarih, salon, 6grenci, gorevli, cihaz ve
destek plani,

Gozetmen: Sinav salonunda sinav diizenini, kimlik kontroliinii, tablet dagitim ve toplama
islemlerini ve olay kaydin yiirtitmekle gorevlendirilen personeli,

Kiosk Modu: Tablet iizerinde yalnizca elektronik sinav i¢in izin verilen uygulama ve islevlere
erisim saglayan kisith ¢aligma bi¢imini,

KVKK: 6698 sayili Kisisel Verilerin Korunmasi Kanunu,

MCYS: Mobil cihaz yonetimi sistemi

Merkezi Tablet Havuzu: Elektronik sinavlarda ortak kullanim i¢in kayit altinda tutulan tablet
ve aksesuar envanterini,

Merkezi Tablet Havuzu Sorumlusu: Rektorliikge belirlenen merkezi birimde tablet havuzunun
envanter, tahsis, teslim ve iade islemlerini yiiriiten asil veya yedek personeli,

Ogrenci: Elektronik sinava katilan kayith dgrenciyi,

m) Smav Sorumlusu: Sinav igerigi, akademik uygulamasi ve degerlendirmesinden sorumlu

Ogretim elemanini,

Teknik Olay: Tablet, ag, enerji, ESS, kimlik dogrulama veya veri aktariminda sinavin
baglamasini, siirmesini ya da tamamlanmasin etkileyen aksakligi,

Teknik Olay Tutanagi: Sinav Oncesinde, sirasinda veya sonrasinda meydana gelen teknik
olayin kayit formu,

Universite: Bezmialem Vakif Universitesini,

Yetkili Organ: Ilgili mevzuata gore bu Usul ve Esaslar1 kabul etmeye veya degistirmeye yetkili
Universite organini ifade eder.

Temel ilkeler

MADDE 5 — (1) Elektronik siavlarda ilgili yasal mevzuat hiikiimleri, 6l¢iiliiliik, esitlik, erisilebilirlik,
akademik diiriistliik, simav giivenligi, veri minimizasyonu, gorevler ayriligi, izlenebilirlik ve is
stirekliligi ilkeleri gozetilir.
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(2) Hicbir dgrenci, Universiteden kaynaklanan cihaz veya sistem arizasi sebebiyle hak kaybina
ugratilamaz. Teknik olayin akademik sonuca etkisi objektif kayitlar ve ilgili mevzuat ¢ercevesinde
degerlendirilir.

(3) Sinav sorulari, 6grenci yanitlar1 ve islem kayitlar1 yalmzca yetkili kisilerce, gérevleriyle sinirl
olarak erisilebilir durumda tutulur.

(4) Tablet iizerinde smav i¢in zorunlu olmayan kisisel veri, uygulama veya igerik bulundurulamaz.

IKINCi BOLUM
Yonetisim, Gorev, Yetki ve Sorumluluklar

Yonetisim ve Gorevlendirme

MADDE 6 — (1) Elektronik sinav siiregleri Rektorliik koordinasyonunda; Egitim Teknolojileri ve
Derslik Yonetim Koordinatorliigii, Ogrenci Isleri Direktorliigii, Egitim ve Ogretimde Miikemmeliyet
Koordinatérliigii, Engelsiz Ogrenci Ofisi, Bilgi Teknolojileri Direktérliigii ve ihtiyag halinde Hukuk
Miisavirliginin is birligiyle yirtitiliir.

(2) Her akademik birim en az bir asil ve bir yedek Birim Tablet Sorumlusu belirler. Merkezi Tablet
Havuzu Sorumlusu Rektorliikkge gorevlendirilir.

(3) Gorevlendirmeler yazili olarak yapilir ve ilgili merkezi birime bildirilir. Stireli gorevlendirmeler,
gorev sliresinin sonunda sona erer. Gorev degisiklikleri en geg bes is giinii i¢inde ilgili merkezi birime
bildirilir; zimmet, yetki ve erisim kayitlar1 gecikmeksizin giincellenir.

(4) Elektronik Smav Koordinatérii, akademik birim yoneticisi tarafindan, birimin akademik veya idari
personeli arasindan en az bir akademik donem i¢in gorevlendirilir. Gérevlendirme akademik yil iginde
yapilabilir. Birimde gergeklestirilecek her elektronik sinavda gorev yapacak koordinator, Elektronik
Smav Uygulama Planinda ayrica gosterilir.

(5) Birim Tablet Sorumlusu, tabletlerin teslim, muhafaza, kontrol, dagiim ve iade islemlerini
yuriitebilecek akademik veya idari personel arasindan, en az bir asil ve bir yedek olacak sekilde
akademik donem veya akademik yil i¢in gorevlendirilir.

(6) Smav Sorumlusu, ilgili dersin smav igerigi, uygulanmast ve degerlendirilmesinden sorumlu
ogretim elemanidir. Bir sinavin birden fazla 6gretim elemaninin sorumlulugunda bulunmasi halinde,
Sinav Sorumlusu akademik birim yOneticisi tarafindan sinav bazinda belirlenir.

(7) Islem hacmi ve personel imkanlar1 dikkate alinarak ayni kisiye birden fazla gérev verilebilir. Ancak
kontrol, teslim ve onay iglemlerinde gorevler ayrilig1 gozetilir; bir kisi ayn1 islem bakimindan hem
teslim eden hem teslim alan veya hem diizenleyen hem onaylayan olarak goérevlendirilemez. Birden
fazla gorevin ayni kiside birlesmesi Elektronik Sinav Uygulama Planinda agikga gosterilir.

Rektorliigiin Gorevleri

MADDE 7 - (1) Kurumsal elektronik sinav politikasini, sorumlu birimleri ve gerekli kaynaklari
belirlemek; birimler arasi koordinasyonu saglamak; kritik risk ve olaylar hakkinda gerekli kararlari
almak.

(2) Yillik gbzden gecirme, denetim ve is siirekliligi tatbikatlarinin yapilmasini saglamak.
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Akademik Birim Yoneticisinin Gorevleri

MADDE 8 - (1) Elektronik sinav takvimini, salon ve gorevli planin1 onaylamak; sinav koordinatorti,
sinav sorumlusu, gozetmen ve Birim Tablet Sorumlusunu gorevlendirmek.

(2) Ozel gereksinimli 6grenciler igin kararlastirilan uyarlamalari uygulanmasini ve sinav itirazlarmin
ilgili mevzuata gore degerlendirilmesini saglamak.

(3) Teknik olaym akademik sonuca etkisine iliskin kararin, BT Direktorliigiiniin teknik raporu ve sinav
kayitlar dikkate alinarak yetkili akademik kurul veya makam tarafindan verilmesini saglamak.

Elektronik Simav Koordinatoriiniin Gorevleri

MADDE 9 - (1) Her sinav i¢in Elektronik Sinav Uygulama Planini hazirlamak; 6grenci, salon, oturum,
gorevli, tablet, yedek cihaz, teknik destek ve erisilebilirlik ihtiyaclarini eslestirmek.

(2) Sinav o6ncesi hazir olma kararini kayit altina almak; dagitim, olay, teslim ve iade formlarmnin
eksiksiz tamamlanmasini saglamak.

(3) Bu Usul ve Esaslarin eklerinde yer alan formlar, liste, kontrol ve tutanaklarmn ilgili gorevliler
tarafindan, belirlenen zamanda diizenlenmesini; gerekli imza ve onaylarin tamamlanmasin1 ve
kayitlarin ilgili birime teslim edilmesini takip eder.

Smav Sorumlusunun Gorevleri

MADDE 10 - (1) Sinav igerigini, siiresini, degerlendirme usuliinii ve 6grenciye duyurulacak kurallari
ilgili mevzuata uygun bigimde belirlemek.

(2) Sinavin sistemde dogru ders, 6grenci grubu, tarih, saat, siire ve erisim kosullariyla tanimlandigini
kontrol etmek.

(3) Teknik olay halinde ilgili fakiilte/birim ve taraflar ile durumu derhal paylasarak akademik karar
vermek; kendisine ait olmayan teknik kayitlar1 degistirmemek veya sildirmemek.

(4)Teknik olay halinde; sinavin giivenli ve diizenli bigimde siirdiiriilebilmesi amaciyla yedek tablete
gecilmesi, dogrulanmais siire kaybinin telafi edilmesi, sinavin gegici olarak durdurulmasi, teknik sorun
giderildikten sonra sinavin kaldig1 yerden devam ettirilmesi veya gerekli héllerde yedek salon ya da
ag altyapisina gecilmesi gibi uygulama kararlarini tutanak altina alarak gerceklestirmek; smnavin
gecerliligi, ertelenmesi, yeniden uygulanmasi, mazeret veya benzeri akademik sonu¢ doguran
hususlar1 yetkili akademik organ veya makama iletmek; kendisine ait olmayan teknik kayitlar:
degistirmemek veya sildirmemek.

Merkezi Tablet Havuzu Sorumlusunun Gorevleri
MADDE 11 - (1) Tablet ve aksesuarlarin envanter, seri numarast, varlik etiketi, durum, konum, tahsis,
bakim ve iade kayitlarini tutmak.

(2) Akademik birimlere yapilacak gecici tahsisleri tutanakla yiiriitmek; eksik, hasarli veya arizali
cihazlar1 ayirarak BT Direktorliigiine bildirmek.

(3) Giivenli depolama, sarj, sayim ve fiziksel erisim kontrollerinin uygulanmasini saglamak.
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(4) Sinav oncesinde teknik stireglerin eksiksiz ve sorunsuz sekilde yiiriitiilmesini saglamak amaciyla,
Merkezi Tablet Havuzu Sorumlusunun teknik bilgi ve yeterlilige sahip olmasi; sinav 6ncesinde
tabletlerin ve ilgili teknik ayarlarin kontroliinii gerceklestirerek, gerekli kontrollerin tamamlanmasinin
ardindan birim tablet sorumlusuna teslim edilmesini saglamak.

Birim Tablet Sorumlusunun Gorevleri

MADDE 12 - (1) Kendisine tutanakla teslim edilen tablet ve aksesuarlar1 giivenli bigimde muhafaza
etmek; sinav salonuna ve havuza teslim siireclerini kayit altinda yiirtitmek.

(2) Smav oncesi kontrol listesini uygulamak; BT Direktorliigli tarafindan tanmimlanmis giivenli
yapilandirma ve kiosk modu ayarlarinin aktif oldugunu dogrulamak; calismayan veya giivenli
yapilandirmasi dogrulanamayan cihazi kullanima sunmamak.

(3) Tabletlerin dagitim ve toplama sayimini yapmak; kayip, hasar, ariza ve giivenlik siiphesini derhal

bildirmek.

(4) Akademik degerlendirme yapmamak; teknik olayin sinav sonucuna etkisi hakkinda tek basina
karar vermemek.

Bilgi Teknolojileri Direktorliigiiniin Gorevleri

MADE 13 - (1) Tabletleri MCYS veya esdeger merkezi yonetim altinda tutmak; glivenli yapilandirma,
kiosk modu, kimlik dogrulama, uygulama izinleri, sifreleme, glincelleme, zararli yazilim korumasi,
kay1t tutma ve uzaktan kilitleme veya silme tedbirlerini risk esasli olarak uygulamak.

(2) Sinav agi, ESS, ve gerekli servislerin kapasite, erisilebilirlik ve giivenlik kontrollerini yiiriitmek;
simav dis1 erisimleri teknik olarak sinirlandirmak.

(3) Teknik destek ve olay miidahale diizenini kurmak; teknik olaylara ait zaman, cihaz, kullanict, islem
ve miidahale kayitlarini korumak; talep lizerine teknik rapor diizenlemek.

(4) Yazilim destegi sona eren, giivenlik giincellemesi alamayan veya giivenli sinav yapilandirmasini
karsilamayan cihazlar1 kullanim dis1 birakmak./imhasini saglamak.

(5) Tabletlerde kiosk modu, sinav profilleri, erisim kisitlart ve diger giivenlik yapilandirmalari
yalmizca BT Direktorliigli tarafindan olusturulur, degistirilir veya kaldirilir. Bu kontrollerin siav
oncesinde dogrulanmasi ise Birim Tablet Sorumlusunun sorumlulugundadir.

Gozetmenin gorevleri

MADDE 14 - (1) Ogrencinin kimligini ve sinav salonu yerlesimini kontrol etmek; tabletleri kayith
diizene gore dagitmak ve toplamak.

(2) Ogrencinin kisisel elektronik cihazlarmi kullanmasina, tablet ayarlarmi degistirmesine, ekran
gorlintiisii veya kayit almasina, sinav igerigini paylagsmasina ve yetkisiz iletisim kurmasina izin
vermemek.

(3) Teknik olay, kural ihlali veya cihaz degisimini tutanaga ge¢irmek; teknik miidahaleyi yetkili
personele yonlendirmek.
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Ogrencinin Yiikiimliiliikleri

MADDE 15 - (1) Kimlik dogrulamasimi tamamlamak; kendisine verilen tabletin goriiniir fiziksel
durumunu sinav baslamadan 6nce kontrol etmek ve tespit ettigi sorunu gozetmene bildirmek.

(2) Yalnizca kendisine tahsis edilen tableti ve kullanic1 hesabini kullanmak; parola veya dogrulama
bilgisini paylasmamak.

(3) Tablet ayarlarmi degistirmemek; yetkisiz uygulama, baglanti, aksesuar veya harici bellek
kullanmamak; giivenlik 6nlemlerini agsmaya ¢aligmamak.

(4) Teknik sorunu derhal gozetmene bildirmek; kendiliginden cihaz degistirmemek veya sinav
salonunu terk etmemek; sinav sonunda tableti eksiksiz teslim etmek.

UCUNCU BOLUM
Envanter, Giivenli Yapilandirma, Muhafaza ve Yasam Dongiisii

Envanter ve Varhk Kaydi

MADDE 16 - (1) Her tablet ve aksesuar; benzersiz varlik numarasi, seri numarasi, model, isletim
sistemi, MCYS kaydi, satin alma veya edinim bilgisi, garanti, konum, sorumlu, bakim, ariza ve
kullanim dis1 birakma bilgileriyle envantere kaydedilir.

(2) Fiziksel envanter ile elektronik kayitlar periyodik olarak ve her toplu tahsis Oncesinde
karsilastirilir; uyumsuzluk tutanakla kayit altina alinir.

Giivenli Teknik Yapilandirma
MADDE 17 - (1) Tabletler yalnizca BT Direktorliigiince onaylanan isletim sistemi siiriimd,
uygulamalar, sertifikalar ve giivenlik ayarlariyla kullanilabilir.

(2) Kiosk modu veya esdeger kontrolle sinav uygulamasi digindaki islevlere erigsim engellenir.
Kamera, mikrofon, ekran goriintiisii, dosya paylasimi, kisisel hesap ekleme, uygulama magazasi,
Bluetooth, yakin alan iletisimi ve harici baglantilar sinav ihtiyacina gore kapatilir veya sinirlandirilir.

(3) Cihaz depolamasi sifrelenir; giiclii cihaz kimligi, otomatik ekran kilidi ve yetkisiz denemelere karsi
giivenlik duvarlar1 gii¢lendirilerek koruma uygulanir. Teknik yonetici yetkileri 6grenciler ve
gozetmenlerle paylasilmaz.

(4) Giivenlik yapilandirmasinin dogrulanamadigi tablet elektronik sinavda kullanilamaz.

Ag ve Erisim Giivenligi

MADDE 18 - (1) Elektronik siav tabletlerinin, sinav agi iizerinden ¢alistirilirmasi esastir. Baglanti
problemi gibi acil durumlarda gerekli goriilmesi halinde diger aga baglant1 saglanir.

(2) Ag erisimi yalnizca ESS, kimlik dogrulama, zaman esitleme, cihaz yonetimi ve BT
Direktorliiglince zorunlu goriilen servislerle sinirlandirilir.
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(3) Kablosuz ag anahtarlar1 6grencilere agiklanmaz; erisim kayitlar1 bilgi giivenligi ve saklama
politikalarina uygun tutulur.

Muhafaza, Tasima ve Sarj

MADDE 19 - (1) Tabletler erisimi smirlandirilmis, uygun fiziksel ve ¢evresel kosullara sahip
alanlarda muhafaza edilir. Anahtar veya erisim yetkisi kayit altina alinir.

(2) Toplu tasima kilitli ve darbeye karsi korumali tasima ekipmaniyla, sayim ve teslim zinciri
korunarak yapilir.

(3) Sarj islemleri tiretici tavsiyelerine, is saglig1 ve giivenligi kurallarina ve yangin riskine karsi alinan
tedbirlere uygun yiriitiiliir. Sismis, asir1 1sinan veya fiziksel hasarli batarya igeren cihaz kullanilmaz.

Bakim, Destek Siiresi ve Kullanim Dis1 Birakma

MADDE 20 - (1) BT Direktorliigii cihazlarin bakim, isletim sistemi ve gilivenlik giincelleme
durumunu izler. Kritik glivenlik ac¢ig1r bulunan cihaz diizeltme tamamlanincaya kadar karantinaya
alinir.

(2) Ekonomik Omriinii tamamlayan, destek almayan veya giivenli sinav kosullarini karsilamayan
cihazlar, iizerindeki kurumsal veriler dogrulanabilir bigimde silindikten sonra Universitenin envanter
ve imha siireclerine gore kullanim dis1 birakilir.

DORDUNCU BOLUM
Sinav Planlama ve Smav Oncesi Hazirhk

Elektronik Sinav Uygulama Plam

MADDE 21 - (1) Her sinav i¢in en az ders ve sinav adi, tarih, saat, siire, salon, 6grenci sayisi, gorevli
listesi, kullanilacak tablet sayisi, yedek tablet, ag ve enerji diizeni, teknik destek kanali, erisilebilirlik
uyarlamalari, kesinti senaryosu ve gerekli formlar1 i¢eren plan hazirlanir.

(2) Plan, sinav giivenligini tehlikeye diisiirmeyecek olglide ilgili gorevlilere zamaninda bildirilir.
Ogrenciler sinav ydntemi, kimlik dogrulama, yasaklar, teknik sorun bildirim usulii ve erisilebilirlik
bagvuru kanali hakkinda bilgilendirilir.

Formlarin ve Kontrol Listelerinin Kullanimi

MADDE 21/A — (1) Bu Usul ve Esaslarin eklerinde yer alan form, liste, tutanak ve kontrollerin
diizenlenmesinden sorumlu kisiler ile diizenlenme zaman ve siklig1 asagidaki esaslara gore belirlenir:

a) Smav Oncesi Tablet Kontrol Listesi, Birim Tablet Sorumlusu tarafindan her sinav giinii, giiniin ilk
elektronik smavindan Once diizenlenir. Ayni tabletlerin ayni giin i¢inde birden fazla sinavda
kullanilmast halinde her sinav oncesinde cihaz sayisi, fiziksel durum, batarya seviyesi, ag erisimi,
kiosk modu ve sinav uygulamasina erisim, yeniden kontrol edilir. Cihaz, kullanict grubu veya teknik
yapilandirma degisikligi olmasi ya da teknik olay yasanmasi halinde kontrol listesi yenilenir.
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b) Tablet Teslim ve {ade Tutanag, tabletlerin Merkezi Tablet Havuzu ile akademik birim arasinda her
toplu teslim ve iadesinde, teslim eden ve teslim alan kisiler tarafindan teslim teselliim tutanag ile
imza altina alinarak birlikte diizenlenir. Kismi iade, ek teslim, sorumlu degisikligi veya teslim
zincirinin kesilmesi halinde yeni tutanak diizenlenir.

c) Smav Salonu Tablet Dagitim Listesi, her sinav salonu ve her sinav oturumu igin ayri olarak
gbzetmen tarafindan diizenlenir. Tablet numarasi, 6grenci ve oturma yeriyle eslestirilir; tabletlerin
toplanmasi ve iade durumu ayni liste lizerinden dogrulanir.

¢) Teknik Olay Tutanagi, teknik olaymn meydana geldigi her 6grenci, cihaz veya toplu olay igin
gozetmen tarafindan baslatilir; teknik miidahaleye iligkin boliim teknik personel, akademik karar
boliimii ise Sinav Sorumlusu tarafindan tamamlanir.

d) Sinav Sonras1 Kapanig Kontrolii, her sinav oturumu sonunda Elektronik Sinav Koordinatorii ve
Birim Tablet Sorumlusu tarafindan tamamlanir. Ayni salonda araliksiz yiiriitiilen ve ayni gorevli
ekibin gbrev yaptig1 oturumlarda her oturumun dagitim ve teslim kayitlar1 ayr1 tutulmak kaydiyla ortak
kapanis kontrolii giin sonunda diizenlenebilir.

(2) Formlarda diizeltme yapilmasi gerektiginde onceki kayit okunamaz hale getirilemez. Diizeltme,
tarih ve parafla izlenebilir sekilde yapilir. Elektronik olarak tutulan kayitlarda degisiklik ge¢misi
korunur.

(3) Diizenlenen belgeler Elektronik Sinav Koordinatorii tarafindan tamamlanma yoniinden kontrol
edilir ve Universitenin saklama ve imha diizenlemelerine uygun olarak ilgili akademik birime teslim
edilir.

Kapasite ve Yedeklilik

MADDE 22 - (1) Tablet, ag, enerji ve sistem kapasitesi beklenen es zamanli kullanici yiikiine gore
planlanir.

(2) Her sinav igin risk degerlendirmesine gore yeterli sayida ¢alisir yedek tablet hazir bulundurulur.
Yedek orani ve alternatif yontem, sinavin biiytikliigii ve kritikligi dikkate alinarak Uygulama Planinda
belirlenir.

Deneme ve Degisiklik Yonetimi

MADDE 23 - (1) Yeni cihaz modeli, isletim sistemi, sinav uygulamasi, ag yapilandirmasi veya dnemli
stirim degisikligi gercek sinavdan dnce kontrollii ortamda test edilir.

(2) Smav déneminde zorunlu olmayan degisiklik yapilmaz. Zorunlu degisiklikler etki analizi, geri
doniis plan1 ve yetkili onayla uygulanir.
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Sinav Oncesi Teknik Kontroller

MADDE 24 - (1) Birim Tablet Sorumlusu, EK-1 kontrol listesini kullanarak cihaz sayisi, fiziksel
biitlinliikk, batarya, ekran ve dokunmatik islevi, ag erisimi, tarih-saat, kiosk modu ve smav
uygulamasinin agiligint kontrol eder. Bu kontrol, kiosk modunun teknik olarak tanimlanmasi veya
degistirilmesi anlamina gelmez; yalnizca BT Direktorliigii tarafindan yapilan yapilandirmanin sinav
oncesinde dogrulanmasini ifade eder.

(2) BT Direktorliigii; MCY S uyumu, giincelleme durumu, ag ve sistem erisilebilirligi, gerekli servisler,
kayit mekanizmalari ve teknik destek hazirligin1 dogrular.

(3) Testler yalnizca yetkilendirilmis test hesab1 ve 6rnek sinavla yapilir; gercek smav sorulari ve
ogrenci hesaplar1 hazirlik testi amaciyla kullanilmaz.

(4) Kontrolii tamamlanmayan, sinav sistemine erisemeyen, giivenlik ayari uygun olmayan veya
fiziksel riski bulunan tablet ayrilir ve kullanima sunulmaz.

Smav Oncesi Hazir Olma Karari

MADDE 25 - (1) Elektronik Sinav Koordinatorii, sinav sorumlusu, Birim Tablet Sorumlusu ve teknik
destek temsilcisinden hazir olma bilgisini alir; sinavin elektronik yontemle baglatilmasina engel durum
bulunup bulunmadigini kaydeder.

(2) Stvavin yapilmasina engel olacak bir eksiklik varsa sinav, Uygulama Planindaki alternatif yontem
veya erteleme usuliine gore yiiriitiiliir; karar ve gerekgesi kayit altina alinir. Kritik bir eksiklik veya
teknik aksaklik bulunmasi hélinde sinav, Uygulama Planindaki alternatif yontem veya erteleme
usuliine gore yiirttiiliir; tek cihazla sinirli arizalarda 6grencinin sinava yedek tablet iizerinden devam
etmesi saglanir. Salon veya ag altyapisindan kaynaklanan sorunlarda, imkan bulunmasi halinde yedek
salon veya yedek ag altyapisina gecilir. Sistem ¢capinda meydana gelen kesintilerde sinav gegici olarak
durdurulur, mevcut sinav ve yanit kayitlarinin korunmasi saglanir ve teknik sorunun giderilmesi i¢in
makul siire beklenir. Sorunun giderilememesi ve smavin giivenli ve esit kosullarda devam
ettirilememesi halinde sinav, ilgili akademik makamin karar1 dogrultusunda ertelenir veya yeniden
uygulanir. Alinan karar ve gerekgesi kayit altina alinir.

Salon Giivenligi ve Cihazlarin Korunmasi

MADDE 26 - (1) Kontrolii tamamlanan tabletler sinav baglangicina kadar gozetim altinda tutulur.
Cihazlar kimlik veya oturma diizeniyle eslestirilebilecek bicimde numaralandirilir.

(2) Salon yerlesimi ekran goriintirliigii, ag kapsamasi, enerji giivenligi, ¢ikis yollar1 ve 06zel
gereksinimli 6grencilerin ihtiyaglar1 dikkate alinarak hazirlanir.
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BESINCI BOLUM
Smav Salonunda Kullanim ve Gozetim

Dagitim ve Kimlik Dogrulama

MADDE 27 - (1) Tabletler sinav baglamadan 6nce veya gozetmen talimatiyla 6grenciye teslim edilir.
Tablet numarasi, 6grenci ve oturma yeri dagitim listesine kaydedilir.

(2) Ogrencinin kimligi Universitenin sinav mevzuatina uygun bi¢imde dogrulanir. Ortak veya anonim
hesapla sinava giris yapilamaz.

(3) Ogrenci, giris sonrasinda ekranda goriinen ad, ders ve smav bilgisini kontrol eder; uyumsuzlugu
sinavi baslatmadan gbzetmene bildirir.

Smavin Baslatilmasi ve Siire

MADDE 28 - (1) Sinav, koordinatdriin ve sinav sorumlusunun talimatiyla es zamanli veya Uygulama
Planinda belirlenen kontrollii yontemle baglatilir.

(2) Siirenin sistem saatiyle yonetilmesi esastir. Sistem ile salon arasinda siire uyusmazligi varsa
Ogrencinin aleyhine sonu¢ dogurmayacak bicimde kayit altina alinarak giderilir.

Kullanim Kurallar:

MADDE 29 - (1) Tablet yalnizca siav sorularini gériintiilemek ve yanitlamak igin kullanilir. Ogrenci
ekran goriintiisii alamaz, fotograf veya ses kaydi yapamaz, sinav igerigini kopyalayamaz, iletemez
veya erisilebilir hale getiremez.

(2) Ogrenci kisisel telefon, akilli saat, kulaklik, akilli gozliik veya iletisim ve kayit 6zelligi bulunan
baska cihazi smav siiresince kullanamaz. Bu cihazlar Universitenin sinav mevzuatinda belirlenen
sekilde erisilemeyecek konumda tutulur.

(3) Yetkisiz uygulama, web sitesi, mesajlasma, yapay zeka araci, harici depolama veya iletisim
yontemi kullanilmasi kopya veya kopyaya tesebbiis tespit edilmesi halinde durum tutanak altina
alinarak ilgili mevzuata gore degerlendirilir.

(4) Gozetmen, zor kullanmaksizin sinav diizenini korur; aykirilig1 ve 6grencinin agiklamasini tutanaga
gegirir.

Cihaz Degisimi
MADDE 30 - (1) Tablet degisimi yalnizca teknik destek veya gozetmen araciligiyla yapilir. Eski ve
yeni tablet numarasi, degisim saati, sebebi ve sinavdaki stire etkisi Teknik Olay Tutanagina yazilir.

(2) Cihaz degisiminden Once miimkiinse O6grencinin sunucuya kaydedilmis son yanit durumu
dogrulanir. Kisisel veri ve sinav giivenligi saglanmadan cihaz baska 6grenciye verilmez.
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Smavin Tamamlanmasi

MADDE 31 - (1) Ogrenci smavi teslim etmeden 6nce sistemin izin verdigi 6l¢iide yanitlarin1 kontrol
eder, “Siavi Tamamla” segenegini kullanarak sinavi sonlandir ve teslim islemini tamamlar.

(2) Teslimin basariyla kaydedildigine dair sistem gostergesi dogrulanir. Gosterge alinamiyorsa 6grenci
salonu terk etmeden gézetmene haber verir ve durum kayit altina alinir.

(3) Tablet ekrani kapatildiktan veya gozetmenin belirledigi teslim ekranina getirildikten sonra
gozetmene verilir. Tablet 6grencinin lizerinde veya masasinda sahipsiz birakilamaz.

ALTINCI BOLUM
Teknik Olay, Is Siirekliligi ve Akademik Karar

Teknik Olayin Bildirilmesi ve i1k Miidahale

MADDE 32 - (1) Ogrenci teknik olay1 el kaldirarak gézetmene bildirir. Gozetmen olay saatini
kaydeder ve yetkili teknik destegi cagirir.

(2) Miidahale sirasinda sinav igeriginin gizliligi korunur; teknik personel akademik igerige, yalnizca
sorunun ¢oziimil i¢in zorunlu oldugu 6l¢iide erisebilir.

(3) Yetkisiz yeniden baglatma, fabrika ayarina dondiirme, hesap degistirme veya kayit silme islemi
yapilamaz.

Olay Simiflandirmasi

MADDE 33 - (1) Teknik olaylar en az su diizeylerde siniflandirilir: tek 6grenci veya tek cihaz olayz,
salon veya ag kesintisi; sistem ¢apinda kesinti; bilgi giivenligi veya kisisel veri ihlali siiphesi.

(2) Bilgi giivenligi veya kisisel veri ihlali siiphesinde cihaz izole edilir; delil niteligindeki kayitlar
korunur ve Universitenin olay miidahale prosediirii isletilir.

Siire Kayb1 ve Telafi

MADDE 34 - (1) Ogrencinin kusuru bulunmayan teknik olayda, dogrulanabilen siire kayb1 sinav
sorumlusunun karariyla sisteme ek siire olarak tanimlanabilir veya ilgili sinav mevzuatindaki telafi
yontemi uygulanabilir.

(2) Ek siire veya telafi karar1; olay kaydi, sistem giinliikleri, gozetmen tutanagi ve BT Teknolojileri
Direktorliigliniin ve sinav sorumlusunun teknik raporuna dayanir. Benzer durumdaki 6grencilere esit
uygulama yapilir. Teknik sorunun Ogrencinin kusurundan kaynaklanip kaynaklanmadiginin ve
yasanan slire kaybinin tespitii sinav sorumlusu karariyla verilir.

Simavin Durdurulmasi, Alternatif Yontem ve Erteleme

MADDE 35 - (1) Simav giivenligi, veri biitiinliigii veya esit degerlendirme kosullar1 korunamiyorsa
smav sorumlusu ve Elektronik Sinav Koordinatorii, teknik goriisii alarak sinavi gecici olarak
durdurabilir.
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(2) Kesintinin devami hilinde Uygulama Planindaki alternatif yontem uygulanir veya sinav yetkili
akademik makamca ertelenir. Karar, kapsam, etkilenen Ogrenciler ve korunacak kayitlar agik¢a
tutanaga yazilir.

(3) Alternatif yonteme gecis, 0grencinin smav igerigine daha once erismis olmasinin doguracagi
giivenlik riski dikkate alinarak sinav sorumlusu tarafindan yonetilir.

Teknik Rapor ve Akademik Karar Ayrim

MADDE 36 - (1) BT Direktorliigii olayin teknik nedenini, zaman ¢izelgesini, etkilenen hizmetleri,
kayit durumunu ve uygulanan miidahaleyi raporlar; not veya sinav gegerliligi hakkinda karar vermez.

(2) Sinavin gegerliligi, ek siire, yeniden sinav, mazeret veya degerlendirme karart ilgili egitim-6gretim
ve sinav mevzuatina gore yetkili akademik organ veya makam tarafindan verilir.

YEDINCI BOLUM
Sinav Sonrasi Islemler, Teslim ve Kayit Yonetimi

Toplama, Sayim ve iade

MADDE 37 - (1) G6zetmenler tablet ve aksesuarlar1 6grenci salondan ayrilmadan toplar. Dagitim
listesi lizerinden tablet sayis1 ve numaralari karsilastirilir.

(2) Eksik, fiziksel hasarli, olagandis1 ¢alisan veya giivenlik siiphesi bulunan tablet ayrilir; normal

cihazlarla birlikte yeniden kullanima verilmez.

(3) Birim Tablet Sorumlusu cihazlar1 merkezi havuza tutanakla iade eder; envanter ve durum kayitlar
giincellenir.

Sinav Tesliminin ve Veri Aktarimimmin Dogrulanmasi

MADDE 38 — (1) Smavin resmi elektronik kaydinin sunucuda olustugu, beklenen 6grenci ve teslim
kayitlariyla karsilastirilarak dogrulanir.

(2) Basarisiz, eksik veya ¢eliskili teslim kaydi varsa 6grenci yaniti, sistem giinliikleri, cihaz kaydi ve
tutanak korunur; inceleme sonuglanmadan ilgili kayit silinmez veya degistirilmez.

Oturum Kapatma ve Giivenli Temizleme

MADDE 39 - (1) Simav teslimi ve veri aktarimi dogrulandiktan sonra 6grenci oturumlari kapatilir;
onbellek, indirilen icerik, gecici dosya, kimlik dogrulama belirteci ve benzeri yerel veriler BT
Direktorliiglince belirlenen yontemle temizlenir.

(2) Givenli temizleme tamamlanmadan tablet bagka sinavda veya 6grenci grubunda kullanilamaz.
Temizleme islemi merkezi yonetim kaydiyla veya kontrol listesiyle dogrulanir.
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Saklama ve imha

MADDE 40 - (1) Sinav yanitlari, teslim kayitlar1, islem giinliikleri, teknik olay kayitlari, dagitim
listeleri ve tutanaklar; ilgili egitim-6gretim mevzuati, itiraz siireleri, Universitenin saklama ve imha
politikasi ve kisisel veri isleme envanterinde belirlenen siireler kadar saklanir.

(2) Saklama siiresi dolan kayitlar, hukuki veya idari saklama zorunlulugu yoksa giivenli bigimde
silinir, yok edilir veya anonim hale getirilir. Ayn1 verinin tablet {izerinde ayrica saklanmasi yasaktir.

Form ve Tutanaklarin Diizenlenmesi

MADDE 40/A - (1) Bu Usul ve Esaslar kapsaminda kullanilan form, kontrol listesi ve tutanaklar
miimkiin olmas1 halinde Universite tarafindan belirlenen dijital kayat sistemi iizerinden olusturulur ve
saklanir.

(2) Dijital ortamin kullanilamadigir durumlarda Eklerde yer alan basili formlar kullanilabilir. Basili
olarak diizenlenen kayitlar ilk firsatta dijital ortama aktarilir.

(3) Form ve tutanaklar asagida belirtilen siirelerde diizenlenir:

a) Smav Oncesi Tablet Kontrol Listesi, sinav baglamadan énce Birim Tablet Sorumlusu tarafindan
tamamlanir.

b) Sinav Salonu Tablet Dagitim Listesi, her salon ve her oturum i¢in sinav baglamadan 6nce olusturulur
ve smav sonunda tamamlanir.

c) Teknik Olay Tutanagi, teknik olaymm meydana gelmesini takiben derhal baglatilir ve sinavin
tamamlanmasini izleyen en geg bir is giinii igerisinde tamamlanir.

¢) Tablet Teslim ve lade Tutanag, teslim veya iade isleminin gerceklestirildigi anda diizenlenir.

d) Smav Sonras1 Kapanig Kontrolii, stnav oturumunun tamamlanmasini takip eden en geg iki saat
igerisinde tamamlanir.

e) Kayip, calinti, hasar ve giivenlik olay1 bildirimleri olayin 6grenilmesini takiben derhal yapilir ve en
geg ayni is giinii i¢inde kayit altina alinir.

(4) Her formun diizenleyeni, kontrol eden ve teslim alan kisileri ilgili form tizerinde gosterilir.

(5) Elektronik Sinav Koordinatérii, form ve tutanaklarin eksiksiz tamamlanip kayit altina alinmasini
takip eder.

itiraz ve Delil Biitiinliigii

MADDE 41 - (1) Sinav itirazi veya inceleme halinde ilgili sistem giinliikleri, yanit kayitlari ve
tutanaklarin biitiinliigii korunur; erisim ve kopya alma islemleri kayit altina alinir.

(2) Kayit iizerinde dogrudan degisiklik yapilmaz. Gerekli diizeltmeler yeni kayit ve gerekge
olusturularak, yetkili onayla gergeklestirilir.
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SEKIZINCI BOLUM
Kisisel Verilerin Korunmasi ve Bilgi Giivenligi

Veri isleme ilkeleri

MADDE 42 - (1) Elektronik sinav siirecinde kisisel veriler hukuka ve diiriistliik kurallarina uygun,
belirli ve mesru amaglarla, amacla baglantili, sinirli, 6lgiili, dogru ve gerekli siireyle sinirlt olarak
islenir.

(2) Ogrencilere; islenen veri kategorileri, amaglar, hukuki sebepler, alic1 gruplari, saklama siireleri ve
basvuru haklari hakkinda Universitenin KVKK aydinlatma metni sunulur.

Rol, Yetki ve Veri Isleyen Iliskisi

MADDE 43 - (1) ESS veya teknik hizmet ii¢iincii kisi tarafindan sunuluyorsa veri sorumlusu ve veri
isleyen rolleri belirlenir; erisim, gizlilik, alt yliklenici, yurt dis1 aktarim, olay bildirimi, denetim, hizmet
sonunda iade ve silme yiikiimliiliikleri s6zlesmeyle diizenlenir.

(2) Yetkiler gorev temelli ve en az ayricalik ilkesine gore verilir; gorev sona erdiginde gecikmeksizin
kaldirilir. Ayricalikli erisimler ayrica kaydedilir ve periyodik gdzden gegirilir.

Giivenlik Kayitlar1 Ve izleme

MADDE 44 - (1) Cihaz, kullanici, oturum, giris, sinav baslatma, yanit kaydetme, teslim, hata, cihaz
degisimi ve yonetici islemleri giivenlik ve itiraz incelemesine yetecek dlgiide kaydedilir.

(2) Izleme 6grencinin mahremiyetine 6l¢iisiiz miidahale edecek bigimde yapilamaz. Kamera veya ses
kaydi gibi ek izleme yOntemleri ancak a¢ik hukuki dayanak, gereklilik, ol¢iiliiliik ve aydinlatma
kosullar1 saglanarak ayrica diizenlenir.

Kayip, Calint1 ve Veri ihlali

MADDE 45 - (1) Kayip veya ¢alinti1 derhal Merkezi Tablet Havuzu Sorumlusuna, BT Direktorliigiine
ve 1ilgili amire bildirilir; cihaz uzaktan kilitlenir veya risk degerlendirmesine gore silinir; envanter ve
olay kayd1 olusturulur.

(2) Kisisel veri ihlali siiphesinde Universitenin ihlal miidahale siireci isletilir; Kurula ve ilgili kisilere
yapilmasi gereken bildirimler yiirtirliikteki siire ve usullere gore yetkili birimce gergeklestirilir.

(3) Olay kayitlar1 ve deliller, incelemeyi engelleyecek bigcimde silinemez, degistirilemez veya cihaz
fabrika ayarlarina dondiiriilemez.
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Gizlilik Yiikiimliligii
MADDE 46 - (1) Sinav sorularina, 6grenci yanitlarina, sonuglara, sistem kayitlarina veya kisisel
verilere erisen herkes gorev sirasinda ve gorev sonrasinda gizliligi korumakla yiikiimliidiir.

(2) Yetkisiz agiklama, paylasma, ¢ogaltma veya kullanim hakkinda ilgili disiplin, s6zlesme ve hukuk
hiikiimleri uygulanir.

DOKUZUNCU BOLUM
Erisilebilirlik, Egitim, Denetim ve Aykirihklar

Erisilebilirlik ve Ozel Sinav Uyarlamalari

MADDE 47 - (1) Ozel gereksinimli dgrencilerin elektronik smava diger 6grenciletle esit kosullarda
katilimi igin gerekli makul uyarlamalar, ilgili mevzuat ve Universite kararlar1 dogrultusunda énceden
planlanir.

(2) Uyarlamalar; erisilebilir tablet ayarlari, ekran okuyucu, biiyiitme, renk ve kontrast diizeni, harici
klavye veya yardimci teknoloji, uygun oturma diizeni, ek siire, okuyucu veya isaretleyici destegi ya da
alternatif sinav yontemi igerebilir.

(3) Uyarlama bilgisi yalnizca gorevi geregi bilmesi gereken kisilerle paylasilir; 6grencinin saglik verisi
dagitim listelerine veya genel sinav tutanagina yazilmaz.

(4) Uyarlamanin elektronik sistemde uygulanamadigi durumlarda 6grencinin hak kayb1 yagamayacagi
erisilebilir alternatif saglanir.

Egitim ve Farkindahk

MADDE 48 - (1) Elektronik sinav koordinatorleri, tablet sorumlulari, gézetmenler ve teknik personel
gorev almadan Once rol, sinav giivenligi, erisilebilirlik, kisisel veri koruma, teknik olay ve tutanak
stirecleri hakkinda bilgilendirilir.

(2) Ogrencilere ilk uygulamadan 6nce deneme ortami veya kullanim ydnergesi saglanir. Deneme
faaliyeti gergek siav sorusu veya ger¢ek 6grenci yaniti icermez.

Denetim ve Gozden Gegirme

MADDE 49 - (1) Bu Usul ve Esaslarin uygulanmasi; 6rneklem kontrolleri, envanter dogrulamasi,
giivenlik kayitlarinin incelenmesi, olay ve itiraz analizleri ile periyodik olarak denetlenir.

(2) Belge; yilda en az bir kez, ayrica mevzuat, teknoloji, tedarikei, risk, giivenlik olay1 veya sinav
yonteminde onemli degisiklik oldugunda gézden gegirilir.

(3) Denetim bulgulari igin sorumlu, hedef tarih ve dogrulama yontemi bulunan diizeltici faaliyet plani
hazirlanir.
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Aykiriliklar ve Sorumluluk
MADDE 50 - (1) Bu Usul ve Esaslara aykir1 fiiller, fiilin niteligine gore ilgili 6grenci veya personel
disiplin hiikimleri, sézlesmeler ve genel hukuk kurallar1 ¢er¢evesinde degerlendirilir.

(2) Tablet sorumlular1 akademik degerlendirme ve smav sonucunun belirlenmesinden sorumlu
degildir; ancak kendilerine verilen teslim, muhafaza, kontrol, kayit, bildirim ve iade goérevlerinin
geregi gibi yerine getirilmesinden sorumludur.

(3) Kasit, ihmal veya kurallara aykir1 kullanim nedeniyle olusan zararlar, olayin somut kosullar1 ve
ilgili mevzuat ¢ercevesinde yetkili makamlarca degerlendirilir.

ONUNCU BOLUM
Cesitli ve Son Hiikiimler

Istisnalar

MADDE 51 - (1) Bu Usul ve Esaslardan istisna talebi; gerekge, siire, etkilenen sinav, riskler ve telafi
edici kontroller belirtilerek yazili yapilir.

(2) Smav giivenligi, kisisel veri giivenligi, erisilebilirlik veya 6grenciler arasinda esitligi zedeleyen
istisna verilemez. Teknik istisnalar BT Direktorliigiiniin, akademik istisnalar ilgili akademik makamin
goriisiiyle ve yetkili onayla uygulanir.

Hiikiim Bulunmayan Haller

MADDE 52 - (1) Bu Usul ve Esaslarda hiikiim bulunmayan hallerde konunun niteligine gore ilgili
mevzuat, Universitenin egitim-6gretim ve smav diizenlemeleri, kisisel veri koruma ve bilgi giivenligi
politikalari ile yetkili Universite organlarinin kararlar1 uygulanir.

(2) Akademik sonu¢ doguran konularda BT Direktorliigii teknik goriis verir; akademik karari yetkili
akademik organ veya makam verir.

Yiirirlik

MADDE 53 - (1) Bu Yénerge, Bezmialem Vakif Universitesi Senatosunun12.10.2026 tarihli, 20 say1li
toplantisinda kabul edilerek yiiriirliige girmistir.

Yiiriitme

Madde 54 - (1) Bu Usul ve Esaslar1 Bezmialem Vakif Universitesi Rektorii yiiriitiir.
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EKLER
Uygulama Kontrol Listeleri ve Tutanak Ornekleri

EK-1 SINAV ONCESi TABLET KONTROL LISTESI

No Kontrol Uygun Aciklama

1 Cihaz varlik numarasi ve seri O
numarasi dogrulandi.

Fiziksel govde, ekran,
2 dokunmatik yiizey ve sarj O

baglantisi saglam.

Batarya sinav ve ongoriilen ek

3 L . |
stire i¢in yeterli.

4 Tarih ve saat dogru; cihaz O
MCYS ile uyumlu ve giincel.

5 Kiosk modu etkin; yetkisiz O
uygulama ve baglantilar kapali.

6 Sinav agma ve gerekli O

servislere erisim basarili.

Yetkili test hesabi ve 6rnek
sinavla agilis testi basarili.

Kamera, mikrofon, ekran
gOriintiisii, Bluetooth ve

8 O
paylasim ayarlar1 sinav
politikasina uygun.
Cihazda 6nceki kullaniciya ait

9 oturum veya yerel veri O
bulunmuyor.
Sorunlu cihaz ayrildi ve yedek

10 ; O
cihaz hazirlandi.

Kontrol eden: Tarih/Saat: Imza:
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EK-2 TABLET TESLIiM VE iADE TUTANAGI

Teslim eden birim/Kisi

Teslim alan birim/Kisi

Sinav / tarih / salon

Tablet sayisi1 ve numara arahig:

Aksesuarlar

Teslim durumu ve aciklama

Teslim / iade tarih ve saati

Teslim eden: Teslim alan: Imzalar:

EK-3 SINAV SALONU TABLET DAGITIM LiSTESI

Sira Ogrenci no Ad soyad Oturma yeri Tablet no Teslim durumu
1 O Ald1 O fade
2 O Ald1 O fade
3 O Ald1 O fade
4 O Ald1 O fade
5 O Ald1 O fade
6 O Ald1 O fade
7 O Ald1 O fade
8 O Ald1 O fade
9 O Ald1 O fade
10 O Aldi O fade
11 O Aldi O fade
12 O Ald1 O fade
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EK-4 TEKNIK OLAY TUTANAGI

Sinav / ders / salon

Ogrenci no ve ad soyad

Tablet no / eski-yeni cihaz

Olay baslangic ve bitis saati

Olayin agiklamasi

Sunucudaki son kayit durumu

Uygulanan miidahale

Dogrulanan siire kaybi

Teknik personel goriisii

Sinav sorumlusunun akademik karari

Gozetmen: Teknik personel: Sinav sorumlusu:

EK-5 KAYIP, CALINTI, HASAR VE GUVENLIK OLAYI BiLDIRIMI

Bildirim tarihi ve saati

Bildiren Kisi ve birim

Tablet varhk / seri numarasi

Olay tiirii O Kayip O Calmti 00 Hasar O Giivenlik stiphesi

Olay yeri ve aciklamasi

Cihazin son bilinen durumu

Uzaktan kilitleme / silme durumu

Kisisel veri etkisi 6n degerlendirmesi

Yapilan bildirimler ve takip numarasi
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EK-6 SINAV SONRASI KAPANIS KONTROLU

* Dagitilan ve toplanan tablet sayilart eslesti.

* Eksik, hasarl1 veya olagandisi cihazlar ayrildi ve tutanak diizenlendi.

* Sinav teslim kayitlart beklenen 6grenci listesiyle kargilagtirildi.

* Eksik veya celigkili teslim kayitlar inceleme i¢in korumaya alindi.

» Ogrenci oturumlari kapatild: ve yerel gecici veriler giivenli bigimde temizlendi.
* Tabletler sarja ve giivenli depolama alanina alind1.

 Envanter, olay, teslim ve iade kayitlar giincellendi.

Smav Koordinatorii: Birim Tablet Sorumlusu: Tarih/Saat:
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